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Avind in vedere prevederile Regulamentului-cadru privind organizarea si desfasurarea

. . . f
examenelor de promovare a personalului din unitate nr.j%dp/ MoZQ aprobat de conducatorul

unitatii si intocmit in baza prevederilor H.G. 286/2011- pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,cu modificarile si completarile ulterioare, OMS
1470/2011- pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si promovarea in functii,grade si trepte profesionale
a personalului contractual din unitatile sanitare publice , precum si aprobarea Comitetului director din sedinta
din 07.05.2020, SPITALUL DE PSIHIATRIE POIANA MARE, organizeaza la sediul institutiei, in
data de 27.05.2020, ora 09,00 examen de promovare a unui registrator medical debutant din cadrul
Compartimentului statistica si evaluare medicala la functia de registrator medical in cadrul aceluiasi
compartiment, conform metodologiei din Regulamentul-cadru mentionat.

Examenul va consta intr-o proba scrisa( lucrare scrisa), fiind notata cu maxim 100 de
puncte si se va desfasura conform Regulamentului-cadru privind promovarile, afisat pe pagina de
internet a unitatii. Punctajul final de promovare este de minim 50 de puncte .

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE EXAMEN DE PROMOVARE REGISTRATOR MEDICAL DEBUTANT

1 Masuri de eficientizare a activitatii la nivelul asistentei medicale in vederea cresterii calitatii actului
medical in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate.

2 Inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare
continua.

3.Reguli de validare a cazurilor spitalizate in regim de spitalizare continua si metodologia de evaluare a
cazurilor invalidate pentru a se solicita revalidarea.

4.Arhivarea documentelor si documentelor medicale.



S.Bazele informatice:
e Componenta generala a unui calculator -
e Sisteme de operare WIDOWS:
-autentificarea ca utilizator
-suprafata de lucru
-gestionarea fisierelor in Windows si comenzile meniului de control
e MICROSOFT WORD:
-lansarea si inchiderea aplicatiilor WORD
-ecranul WORD ’
-bara de butoane standard si de formatare
-crearea unui document nou
-deschiderea, salvarea, copierea si arhivarea documentelor existente
-introducerea, corectarea si modificarea unui text
o EXCEL:
-crearea de tabel
-crearea si utilizarea formulelor simple de calcul
¢ ADOBE ACROBAT READER:
-deschiderea si cautarea documentelor PDF
e VIRUSI INFORMATICI:
-precautii generale de protectie antivirus
e NOTIUNI DE INTERNET:
-deschiderea browserului de internet
-transmiterea de e-mailuri
-atasarea documentelor
-salvarea atasamentelor de e-mail
6.Persoanele asigurate- dovada calitatii de asigurat.
7.Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanatate.
8.Drepturile pacientului.
9.Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
datelor.
1 .Microsoft Windows XP- Steve Johnson, Perspection, Inc, Editura TEORA 2006
2.Invata singur Microsoft EXCEL- Mariana Milosescu, Editura TEORA 2008
3. Invata singur Microsoft WORD- Mariana Milosescu, Editura TEORA 2008
4 Sistemul DRG- site-ul www.drg.ro
5.Sistemul SIUI- Portalul CNAS-SIUI(Sistemul Informatic Unic Integrat)
6.Legea 95/2006- privind reforma in domeniul sanatatii(Cap.II-Asiguratii, sectiunea |- persoanle asigurate,
Titlul [X-cardul european si cardul national de sanatate), cu modificarile si completarile ulterioare.
7.Legea 46/2003- privind drepturile pacientului, cu modificarile si completarile ulterioare.
8.Legea 677/2001, cu'modificarile si completarile ulterioare- pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.
9.Legea Arhivelor nationale nr.16/1996, republicata.
10.0Ordinul nr.1782/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii
medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi.




